woj. podarpack Zarzadzenie Nr 97/2022
Wajta Gminy Nowy Zmigrod
z dnia 31 sierpnia 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji za 2022 rok

Na podstawie art 26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci DZ.U. z 2021r
poz.217 z pdzn.zm oraz zalacznika nr 5 Zarzadzenia Kierownika Urzedu Gminy nr 12/2017
z dnia 26.10.2017 w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci;

zarzadzam, co nastepuje:
§1.
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych.
1.Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym do
przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych, pozostatych $rodkow trwalych,

pozostatych srodkow trwatych bedacych w ewidencji pozabilansowej, materiatow
oraz paliwa:

p—

Przewodniczacy Komisji - Bozetka Elzbieta

2. Czlonek Komisji - Nadymus Monika

3. Czlonek Komisji - Machowski Dariusz

4. Czlonek komisji - Suska Anna

5. Czlonek komisji - Wladyka Zuzanna

6. Czlonek komisji - Marchewka Malgorzata
7. Czlonek komisji - Le$niak — Kwiatek Edyta
8. Czlonek komisji - Sztelma Wioleta

9. Czlonek komisji - Warzecha Iwona

10. Cztonek komisji - Broctawik Marek

11. Cztonek komisji - Rospond Ewa

2. Powoluje zespoty spisowe w nastepujacym skladzie:
I zespol:

1. Nadymus Monika
2. Machowski Dariusz



II zespot:

1. Suska Anna
2. Wiadyka Zuzanna

II1 zespot:

1. Marchewka Malgorzata
2. Edyta Leé$niak — Kwiatek

IV zespdt:
1. Sztelma Wioleta
2. Warzecha Iwona

V zespoét:
1. Broctawik Marek
2. Rospond Ewa

3.Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Kasie Budynku Urzedu Gminy powotuje komisje
w skladzie:

1. Piotrowska Elzbieta — Przewodniczacy komisji
2. Bracik Agnieszka — czlonek
3. Matlopolska Renata — czlonek

4.Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych w drodze
weryfikacji powotuj¢ informatyka:

Doktor Tomasz

5.Srodki trwate w budowie, kanalizacja oraz naleznosci budzetowe uzgadniane w drodze
weryfikacji winni przeprowadzi¢ pracownicy merytoryczni, ktorych weryfikacja dotyczy.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 10 pazdziernika 2022 roku do 15
stycznia 2023 roku w/g harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Inwentaryzacje s$rodkoéw trwalych, pozostatych oraz $rodkow niskocennych nalezy
przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien 01 pazdziernika 2022 roku natomiast materialy oraz paliwo
na dzien 31 grudnia 2022 roku przez zespot spisowy.

§3.
Spisem z natury ustala si¢ stan nastepujgcych aktywow:

a) gotowki w kasie,
b) srodkow trwalych,



¢) pozostalych srodkéw trwatych,

d) materialow,

¢) skladnikow majatku ujetych wylacznie w ewidencji ilosciowej,
f) paliwo w pojazdach OSP

§ 4.

Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia salda przeprowadzajg pracownicy komorki
finansowej pod nadzorem Skarbnika Gminy kontrahentéw, ktorych dotycza:

a) krajowych sSrodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych,
pozyczek i lokat,

b) pozostatych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,

¢) naleznosci podatkowych.

§ 5.

Pozostale aktywa i pasywa powinny by¢ zweryfikowane drogg analizy zapiséw ksiggowych
i ich poréwnania z dokumentami, stanowigcymi podstawe zapisow do:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) funduszy specjalnych, rezerw i dochodéw przysztych okresow,

¢) roszezen z tytuhu niedoboréw i szkod oraz roszezen spornych,

d) naleznosci i zobowigzan wobec organéw podatkowych publiczno-prawnych,

€) gruntow,

f) $rodkéw trwatych w budowie,

g) wszystkie inne, niewymienione powyzej skladniki aktywéw i pasywow (w tym réwniez
wszystkie pozostale zobowigzania), ktore nie podlegaja inwentaryzacji droga spisu z natury
lub potwierdzen sald, a takze podlegajagce inwentaryzacji tymi  metodami, lecz
niezinwentaryzowane przy ich zastosowaniu.

§ 6.

Podczas inwentaryzacji nalezy zakwalifikowaé sktadniki majatku zniszczone, bezuzyteczne
1 przeznaczy¢ do likwidacji na podstawie wypetnionego wniosku.

Likwidacja sktadnikow majatkowych bedzie dokonana na pisemny wniosek 0sob materialnie
odpowiedzialnych podleglych jednostek i przez nie podpisany.

Zatwierdzony wniosek przez komisje¢ likwidacyjng i kierownika jednostki bedzie podstawg
do likwidacji.

Termin likwidacji zostanie wyznaczony przez Kierownika Jednostki. Po zakonczonej
likwidacji zostanie sporzadzony protok6! z likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku przez
komisje.

§7.

1.Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — odpowiada za:
- przygotowanie i dorgczenie arkuszy i materialéw niezbednych do spisu
- kontrole prawidtowosci spisow,



- wyjasnienie przyczyn powstania roznic oraz postawienie wnioskéw, co do sposobu ich
rozliczenia

- oceng przydatnosci skladnikéw majatkowych objetych spisami, postawienie wnioskéw, co
do sposobu ich rozliczenia,

- rozliczenie arkuszy spisowych,

- stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:

- zmiany terminu inwentaryzacji,

- weryfikacji réznic inwentarzowych,

- rozliczania nadwyzek i niedoboréw,

- sporzgdzenia protokoléw koncowych z przeprowadzenia inwentaryzacii,

2. Zespol spisowy — odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie spisu z natury, poprzez
spisanie na odrgbnych arkuszach skladnikow majgtkowych srodkéw trwatych, powstatych
srodkow trwalych, powstatych srodkéw trwatych ewidencji pozabilansowej, materialéw oraz
przekazanie do Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz
informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach, zwlaszcza w
zakresie gospodarki skfadnikami majatku i zabezpieczenie ich przed zniszczeniem lub
zagarnigciem.

3.W arkuszach spisowych poza stanem rzeczywistym inwentaryzowanych skladnikéw
majatku winny by¢ wpisane:

a) Imiona i nazwiska osob przeprowadzajacych spis z natury oraz uczestniczacych z ramienia
inwentaryzowanej jednostki,

b) daty - rozpoczecia i zakonczenia spisu,

¢) ilosci stwierdzone w wyniku pomiaru, liczenia, wazenia,

d) wilasnorgczne podpisy oséb dokonujacych spisu z natury oraz uczestniczacych w spisie z
ramienia inwentaryzowanej jednostki,

€) tres¢ ( nazwa, specyfikacja przedmiotu ),

f) numer arkusza, ktory stanowi druk $cistego zarachowania

g) odcisk pieczgci inwentaryzowanej jednostki.

4. Blgdy w arkuszach spisu mozna poprawi¢ wylacznie przez skreslenie blednego zapisu tak,

aby pozostaty one czytelne i po wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka bledu powinna by¢
podpisana przez osobe dokonujaca spisu.

5. Rzeczywista ilos¢ spisu z natury rzeczowych i pienigznych skladnikéw majatku ustala sie

przez przeliczenie, zwazenie, zmierzenie.

6.Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ przez druki samokopiujace w dwoch egzemplarzach:

a) oryginal - otrzymuje dziat ksiegowosci,

b) 1 kopi¢ - otrzymuje osoba odpowiedzialna za gospodarowanie w inwentaryzowanym
wydziale/zespole/komorce.

7.Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

a) srodkow trwatych,
b) pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu,



¢) materialow,
d) skladnikow majatkowych niskocennych,
e) paliwo

8. Do dokonania spisu z natury $rodkow pieni¢znych uzywa sie specjalnego protokohu.
9. Po zakonczeniu spisu Zesp6t Spisowy:

a) rozlicza si¢ z przydzielonych arkuszy spisu przed Przewodniczacym Komisji
Inwentaryzacyjnej,

b) informuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej o wszelkich stwierdzonych w
toku spisu nieprawidlowosciach inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych,

¢) przeklada Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej o$wiadczenia o0s6b
odpowiedzialnych za gospodarke skladnikami majgtku w inwentaryzowanej komorce o
kompletnosci spisu z natury i braku zastrzezen do przeprowadzonej inwentaryzacji oraz
sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury.

§ 8.

1.W  przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych Komisj¢ Inwentaryzacyjna
obowigzuja nastepujace zasady postepowania:

-zakwalifikowanie réznic inwentaryzacyjnych (niedoboréw lub nadwyzek) skladnikéw
majatku,

-przeprowadzenie postgpowania wyjasniajgcego,

-postawienie wnioskow w zakresie ich odpisania z ksigg rachunkowych.

2.Komisja Inwentaryzacyjna winna rozwazy¢ stopieni winy lub jej brak ze strony osdb
materialnie odpowiedzialnych oraz innych os6b -ujawnione niedobory i nadwyzki ksieguje
si¢ w ewidencji ilosciowej, ilodciowo-wartosciowej i wartosciowej na podstawie zestawien
réznic inwentaryzacyjnych.

3.Niedobory niezawinione podlegajg wyksiggowaniu na wniosek Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej po uprzednim zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy i zatwierdzeniu
przez Kierownika Jednostki.

4. Za niedobory zawinione na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej obciaza

si¢ osoby odpowiedzialne materialnie. Obcigzenie winno by¢ ujete w ksiegach rachunkowych
tego roku, w ktérym zostala przeprowadzona inwentaryzacja.

§9.

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w v

Grzegorz ﬂﬁ.)‘i



Zalacznik nr 1

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2022:

Inwentaryzacja S$rodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych, §rodkéw
niskocennych, materialéw oraz paliwa w pojazdach gminnych przeprowadzona zostanie
zgodnie z ponizszg tabels:



HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH W ROKU 2022

L.p. | Rodzaj sktadnikéw Pole spisowe Sposdb Wedtug Zespot Termin
majatkowych Nazwa przeprowadzenia | stanu na spisowy przeprowadzenia
inwentaryzacji dzien nr inwentaryzacji
1 2 3 4 5 6 7
1. Gotdwka w kasie, druki UG-Kasa pokdj nr 3 Spis z natury 31.12.2022 Elzbieta 31.12.2022r
scistego zarachowania, Piotrowska,
materiaty biurowe Agnieszka
Bracik,
Renata
Matopolska
-OSP Siedliska Zmigrodzkie
-OSP Stary Zmigrod
-OSP Nienaszow
-OSP Brzezowa
-OSP tezyny . i
. -0SP Gorzyce Spis z natury 31.12.2022 Zespot nriv 31.12.2022
> Paliwo -OSP Mytarz
-0SP Mytarka
-OSP tysa Gora
-OSP Katy
-OSP Makowiska
-OSP Skalnik
-OSP N. Zmigrod
-OSP Desznica
-OSP Grabanina
-OSP Toki
3. Srodki chemiczne -05P Skalnik
-OSP Toki Spis z natury 31.12.2022 Zespotnr IV 31.12.2022
-0SP N. Zmigréd
-OSP tysa Gora
-OSP Stary Zmigrod
4 Worki -UG-Magazyn Przeciwpowodziowy Spis z natury 31.12.2022 Zespot nriv 31.12.2022




Srodki trwate, pozostate
$rodki trwate, pozostate

Miejscowos¢ DESZNICA:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Miejscowos¢ KATY:

srodki trwate-ewidencja -Ochotnicza Straz Pozarna Spis z natury 01.10.2022 Zespot nr i od 10.10.2022
pozabilansowa -Dom Ludowy do 21.10.2022
-Mienie Komunalne
Miejscowosc Jaworze:
-Dom Ludowy
-Mienie komunalne
Miejscowosé BRZEZOWA:
Srodki trwate, pozostate -Ochotnicza Straz Pozarna
srodki trwate, pozostate -Dom Ludowy
$rodki trwate-ewidencja -Mienie Komunalne od 10.10.2022
pozabilansowa Spis z natury 01.10.2022 Zespot nr i do 21.10.2022
Miejscowosc SKALNIK:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy
-Mienie Komunalne
-Niepubliczna Szkota
Miejscowos¢ MYTARZ:
Srodki trwate, pozostate -Ochotnicza Straz Pozarna
srodki trwate, pozostate -Dom Ludowy
srodki trwate-ewidencja -Mienie Komunalne od 17.10.2022
pozabilansowa Miejscowos$é MYTARKA: Spis z natury 01.10.2022 Zespét nr IV do 28.10.2022

-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy




Srodki trwate, pozostate
$rodki trwate, pozostate
srodki trwale-ewidencja
pozabilansowa

Miejscowosé GORZYCE:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Miejscowosé LEZYNY:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

-Klub Sportowy GAUDIUM

Spis z natury

01.10.2022

Zesp6t nr 1l

od 17.10.2022
do 28.10.2022

Srodki trwate, pozostate
srodki trwate, pozostate
srodki trwate-ewidencja
pozabilansowa

Miejscowosc TOKI:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Miejscowosé SADKI:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Spis z natury

01.10.2022

Zespéinr il

od 03.11.2022
do 15.11.2022




10. Srodki trwate, pozostate
$rodki trwate, pozostate
érodki trwate-ewidencja Miejscowosé NIENASZOW 0d 03.11.2022
pozabilansowa SOSNINY Spis z natury 01.10.2022 Zespotnri do 15.11.2022
-Dom Ludowy
-Mienie Komunalne
Miejscowosé NIENASZOW:
-Kiub Sportowy Tempo
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy
-Mienie Komunalne
Miejscowosc GRABANIBA:
11, Srodki trwate, pozostate -Ochotnicza Straz Pozarna
srodki trwate, pozostate -Dom Ludowy
srodki trwate-ewidencja -Mienie Komunalne
pozabilansowa Miejscowosé MAKOWISKA:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy od 17.11.2022
-Mienie Komunalne Spis z natury 01.10.2022 Zespot nr | do 30.11.2022
-Klub Sportowy Nowy Dwér
Miejscowosc SIEDLISKA
ZMIGRODZKIE:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy
12. Srodki trwate, pozostate Miejscowosé LYSA GORA:
srodki trwate, pozostate -Ochotnicza Straz Pozarna
srodki trwate-ewidencja -Dom Ludowy
pozabilansowa -Mienie Komunaine Spis z natury 01.10.2022 Zespot nr i od 17.11.2022




Miejscowosé STARY ZMIGROD:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

do 30.11.2022

13.

Srodki trwate, pozostate
$rodki trwate, pozostate
srodki trwate-ewidencja
pozabilansowa

Miejscowoéé NOWY ZMIGROD
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Klub Sportowy Wistoka
--PSZOK

-Oczyszczalnia sciekow
-Weterynaria

-GOK

-Apteka Arnika

-Apteka Maria Wyczotek
-Samodzielny ZOZ N.Zmigréd

-Urzad Gminy — pomieszczenia w
budynku

-Mienie komunalne

Spis z natury

01.10.2022

Zespot nri

Zespot nr V

Zespot nrV

0d 01.12.2022
do 16.12.2022

od 01.12.2022
do 16.12.2022

od 01.12.2022
do 16.12.2022




