Zarzadzenie Nr 20/2016
Wéjta Gminy Nowy Zmigrod
z dnia 9 marca 2016

W sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej, okre$lenia trybu jej pracy oraz sposobu

likwidacji $rodkéw trwalych Gminy Nowy Zmigrod.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.

z 2015 r., poz.1515 ze zmianami), w zwigzku z art. 10 oraz art. 32 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze zmianami)

§ 1. Powoluje Stalg Komisje Likwidacyjng, zwang dalej ,,Komisjg”, do przeprowadzania likwidacji

srodkéw trwatych oraz pozostalych srodkéw trwalych, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Nowy

Zmigréd

a zakwalifikowanych do likwidacji, w nastepujgcym skladzie:

1)
2)
2
4)
§2. 1.

b2

Jerzy Pietrus - Przewodniczacy Komisji

Wioleta Sztelma - czlonek

Lukasz Adamski - czlonek

Renata Malopolska - cztonek

Komisja ma obowigzek prowadzié postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zakgezniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Zbycie i likwidacja $rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkoéw trwatych odbywa sie na
zasadach okreslonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wzor wniosku skladanego przez osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zawiera
zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Wzor protokotu z likwidacji majatku zawiera zalgeznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na terenie gminy w sposob zwyczajowo przyjety.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Nowy Zmigrod
Nr 20/2016 z dnia 9 marca 2016 .

TRYB PRACY STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE

GMINY NOWY ZMIGROD
§ 1.

Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem Przewodniczacego
Statej Komisji Likwidacyjne;.

W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji Komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikéw
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Nowy Zmigrod.

§2.

Do zadan Przewodniczacego Stalej Komisji Likwidacyjnej nalezy:

L.

-l

=N o

przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby, ktérej mienie zostato
powierzone,

organizowanie pracy Komisji,

nadzor nad prawidtowoscia prac Komisji,

wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,.

stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym Komisji Iub jej
uzupehnienie,

stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,

sporzadzanie protokotu konicowego z przebiegu likwidacji, zawierajacego wszystkie istotne dla jego
przebiegu informacje, podpisywanego przez wszystkich cztonkéw Komisji Likwidacyjne;j.

§ 3.

Do zadan cztonkéw Statej Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1

2.
3.
4.

przeanalizowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji,

okreslenie sposobu likwidacji,

takie zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zakloci¢ normalnego funkcjonowania jednostki,
przekazanie Statej Komisji Likwidacyjnej informacji o wszelkich stwierdzonych w toku likwidacji
nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki skladnikami majgtkowymi, i zabezpieczenia
ich przed zniszczeniem.

§ 4.

Etapy przeprowadzenia likwidacji:

L

zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji i wpisanie do arkusza
zbiorczego z podzialem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze warto$é uzytkowa, ktére mozna likwidowaé na zasadach

okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

b) przedmioty nie posiadajace warto$ci uzytkowe;j;
spis rzeczy posiadajgcych wartos¢ uzytkowa udostepni¢c mozna kierownikom podleglych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, w celu zapoznania sig i wskazania przedmiotow,
ktérych przyjeciem sg zainteresowane,
przedmioty z listy rzeczy posiadajacych warto$¢ uzytkowa, ktérych nie zagospodarowano zgodnie
z podpunktem 2 przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktora obejmuje rowniez przedmioty
zakwalifikowane jako nieposiadajace wartodci uzytkowe;.

§ 5.



Sposob likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju rzeczy
i materiahy, z ktérego przedmiot jest wykonany, i tak:
1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych gazow) podlegaja,
po ich polamaniu, przekazaniu do jednostek organizacyjnych gminy
z przeznaczeniem do spalenia. Na tg okolicznos¢ sporzadza sig¢ protokof z likwidacji.
2) sposéb utylizacji komputerow i innego sprzetu elektronicznego (monitory ekranowe, telewizory
itp.), jak roéwniez przedmiotow toksycznych w trakcie spalania okreslaja odrgbne przepisy

szczegolowe,
3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym zuzyciu sprzedaje
si¢ w punkcie skupu zlomu i metali kolorowych. Uzyskane

w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu ksiggowego uzyskanego
z punktu skupu ztomu na konto jednostki.

§ 6.

Srodki trwale przedstawiajgce warto$¢ uzytkowa mozna komisyjnie zby¢ na zasadach okreslonych
w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7.

1. Komisja Likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanego przedmiotu z ewidencji.
2. Do udokumentowania ruchu srodkow trwatych stuza nastepujace dowody ksiggowe:
1) OT - przyjecie srodka trwatego,
2) MT — zmiana miejsca uzytkowania srodka trwalego,
3) PT - protokot przekazania-przyjecia $rodka trwalego,
4) LT - likwidacja srodka trwatego.
3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja w sprawie sporzadzania,
obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych.

§ 8.

Koficowy protokét z likwidacji, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
sporzadza sie w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1) Skarbnik Gminy — 1 egz.

2) osobie wystepujacej z wnioskiem o likwidacj¢ -1 egz.,

3) Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej — 1 egz.

§ 9.

Po zakoriczeniu likwidacji przewodniczacy Stalej Komisji Likwidacyjnej informuje kierownika jednostki
0 jej przebiegu.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzgdzenia
Wajta Gminy Nowy Zmigrod
Nr 20/2016 z dnia 9 marca 2016 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§1.

Likwidacji podlegaja $rodki trwale, ktore:
1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki,
2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemoznosé¢ wspdlpracy
Ze¢ sprzgtem typowym,
3) maja wady lub uszkodzenia zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw albo najblizszego
otoczenia,
4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,
5) satechnicznie przestarzale.
Zbyciu podlegajg srodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich uzywanie
w jednostce, a przedstawiajace wartosé uzytkowa.
Zgloszenie zbycia lub likwidacji §rodka trwalego przysluguje osobie, ktérej mienie zostalo
powierzone.
O zbyciu lub likwidacji srodka trwatego decyduje Wéjt Gminy Nowy Zmigrod

§2

Zbycie srodka trwalego moze nastapic¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie.
Sprzedaz srodka trwalego moze nastapi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku okreslonym w § 4
ust.1, bez przeprowadzenia przetargu.

Srodek trwaly moze by¢ nieodplatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi
niebgdacemu jednostka organizacyjng na zasadach okreslonych w § 5.

§ 3.
Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego lub przetargu pisemnego wedlug
obowigzujacych przepisow.
Przetarg prowadzi komisja przetargowa powolana przez Wojta sposrod pracownikéw Urzedu Gminy
Nowy Zmigréd, w sktadzie co najmniej trzy osobowym.
Przed przystapieniem do przetargu Przewodniczacy Stalej Komisji Likwidacyjnej ustala cene
oszacowania Srodka trwalego przy uwzglednieniu jego aktualnej wartosci rynkowej. Wycena ta
moze by¢ dokonana przez rzeczoznawce.
Cena oszacowana nie moze by¢ nizsza niz aktualna wartos$é rynkowa, a jezeli tej wartosci nie mozna
ustali¢, to nie moze by¢ nizsza od poczatkowej wartosci ksiegowej, uwzgledniajgcej skutki
przeszacowania i zmniejszonej o stopien umorzenia.
Wartos¢ rynkowa, o ktérej mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z uwzgl¢dnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Cena oszacowana jest ceng wywolawcza.

§ 4.

Stala Komisja Likwidacyjna moze sprzeda¢ srodki trwale bez przeprowadzania przetargu,
w przypadkach gdy:

1) srodki te maja ceng¢ rynkowg i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢ ceny
WyZszej,

2) przedmiotem sprzedazy sg skiadniki majgtkowe, ktorych wartos¢ wynikajgca z ewidencji
ksiggowej, uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien umorzenia, nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania skladnikéw majatkowych
za srodki trwale,

3) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawczej.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, jednostka organizacyjna moze sprzedaé srodki trwate
po cenie najwyzej oferowanej, ale nie  nizszef niz 1\2 ceny oszacowania.



§5.

Nieodplatnie srodek trwaly mozna przekaza¢ tylko placéwee oswiatowej lub
naukowej, instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej
ochrony zdrowia lub pomocy spolecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek
moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.
Nieodplatne przekazanie §rodka trwalego nastgpuje za zgoda kierownika jednostki, na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktorym podaje si¢ w szczegdlnosci
rodzaj, typ i ilo$¢ srodka trwalego oraz jego wartos¢ szacunkowg.

§ 6.

Likwidacje srodka trwalego przeprowadza Komisja Likwidacyjna powolana przez
kierownika jednostki sposréd pracownikow tej jednostki, w skladzie co najmniej
trzyosobowym.

7 likwidacji érodka trwalego Komisja Likwidacyjna sporzadza protokol, ktory
w szczegblnosci powinien zawieraé: datg i miejsce sporzadzenia, sklad osobowy
Komisji Likwidacyjnej, rodzaj, typ i iloé¢ s$rodka trwatego, uzasadnienie likwidacji
srodka trwalego, podpisy cztonkéw komisji likwidacyjne;.

Wzdr protokotu z likwidacji zawiera zatacznik nr 4 do zarzadzenia.
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(pieczec jednostki)

Zatgeznik Nr 3do Zarzadzenia
Wojta Gminy Nowy Zmigréd
Nr20/2016 z 9 marca 2016 1.

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
W URZEDZIE GMINY NOWY ZMIGROD

Stawiam wniosek o likwidacje nastgpujacych skfadnikéw majatkowych:

...............

L.p. | Nazwa $rodka Nr Data Cena llos¢ Wartos¢ Wartos¢
inwent. | zakupu jednostkowa | (szt.) poczatkowa | umorzona
(z1) (zh) (zh)

Uzasadnienie wniosku:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

egz.1 — Przewodniczgey Stalej Komisji Likwidacyjnej

egz.2 — osoba, ktérej mienie zostalo powierzone

(podpis osoby skiadajgcej whiosek)




Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Nowy Zmigrod
Nr20/2016 z 9 marca 2016 1.

(pieczeé jednostki)

PROTOKOLENR .........eevnnnen,
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

W zwiazku ze zlozonym wnioskiem o likwidacje Komisja likwidacyjna Urzedu Gminy Nowy
Zmigrod w skladzie:
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.............................................

.............................................

przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci 0S0by .........ocvviiiiiiiiiii 3
ktérej mienie zostato powierzone i stwierdzita, ze sktadniki wymienione od poz. ..... do poz. ....
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(zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzeniu nie nadajgcym si¢ do naprawy)

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................
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Wykaz sktadnikéw majatku przeznaczonych do likwidacji

L.p. | Nazwa srodka Nr Data Cena [los¢ Wartosé Wartosé
inwent. | zakupu jednostkowa | (szt.) poczatkowa | umorzona
(zh) (2h) (z)
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