Zarzadzenie Nr 80/2014
Wéjta Gminy Nowy Zmigrod

z dnia 04 wrzesnia 2014 roku

W sprawie; przeprowadzenia inwentaryzacji za 2014 rok.

Na podstawie art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U.z 2013r poz.330, oraz zalacznika nr 5 do Zarzadzenia nr 16/2010 Kierownika Urzedu
Gminy z dnia 01.12.2010r.w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci,

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych przez
Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:
1. Justyna Szot - Przewodniczacy Komisji

2. Bozena Kmiecik - czionek

3. Maria Ciomcia - cztonek

4. Malgorzata Marciniec - cztonek

5 Sylwia Sudyka - czlonek

6 Jolanta Brojek - czlonek

7 Teresa Harowicz - cztonek

8 Wioleta Sztelma - cztonek

9 Lukasz Czekaj - czlonek

10.Adamski Lukasz - czlonek

11.Mieczystawa Basista — czlonek

12. Sylwia Skiba - czlonek

w terminie od 01.10.2014 roku do 30.11.2014 roku w/g harmonogramu inwentaryzacji
stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku przez

Zespoly spisowe - co najmniej dwuosobowy zespot dokonujacy spisu z natury, w sklad
ktorego wchodza cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 3. Spisem z natury ustala si¢ stan nastepujacych aktywow:
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gotowki w kasie, czekow, weksli, obligacji, akcji wlasnych i zagranicznych srodkéw
pienigznych,

srodkéw trwalych wiasnych w eksploataci,

srodkéw trwalych dzierzawionych, obeych oraz postawionych w stan likwidacji, a
fizycznie nie zlikwidowanych,

pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu,

materialdbw w magazynach,

materiatow, maszyn i urzadzen przeznaczonych na cele inwestycyjne, nie
przekazanych wykonawcom,

sktadnikéw majatku ujgtych wylacznie w ewidencji ilosciowej,

§ 4. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda przeprowadzajg pracownicy komorki

finansowej pod nadzorem Skarbnika Gminy kontrahentow, ktérych dotycza:
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krajowych $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych,
pozyczek i lokat,

rozrachunkow z innymi jednostkami,

naleznosci pomigdzy podmiotami gospodarczymi,

pozostaltych rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami

§ 5.Pozostale aktywa i pasywa powinny by¢ zweryfikowane droga analizy zapisow
ksiggowych 1 ich poréwnania z dokumentami, stanowiacymi podstawg zapisow do:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) funduszy specjalnych, rezerw i dochodéw przysztych okreséw,

¢) roszczen z tytutu niedoborow i szkdd oraz roszezen spornych,

d) naleznosci i zobowiazan wobec organdw podatkowych,

§ 6. Przed inwentaryzacjg nalezy zlikwidowac fizycznie sktadniki majatkowe zniszczone,
bezuzyteczne.

§ 7.1 Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — odpowiada za:

- przygotowanie i dorgczenie formularzy i materialow niezbednych do spisu

- kontrolg prawidtowosci spisow,

- wyjasnienie przyczyn powstania réznic oraz postawienie wnioskéw, co do sposobu ich
rozliczenia



- oceng¢ przydatnosci sktadnikoéw majatkowych objetych spisami, postawienie wnioskow, co do
sposobu ich rozliczenia,

- rozliczenie arkuszy spisowych, stanowigcych druki $cistego zarachowania,
- stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:
- zmiany terminu inwentaryzacji,

- inwentaryzacji niektorych skladnikéw majatku na podstawie obliczen technicznych lub
szacunku w oparciu o opini¢ powotanych fachowcow i1 rzeczoznawcow,

- weryfikacji réznic inwentarzowych,

- rozliczania nadwyzek i niedobordw,

- przeprowadzania spis6w uzupetniajacych lub powtornych,

- sporzadzenia protokotéw koncowych z przeprowadzenia inwentaryzacji,

2.Zespol spisowy — odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym
terminie, spisanie na odrgbnych arkuszach sktadnikow majatkowych niepetnowartosciowych
uszkodzonych, obcych oraz terminowe przekazanie Przewodniczacego Komisji
Inwetaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
Nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki skiadnikami majatku i zabezpieczenia
ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem.

3. Komisja inwentaryzacyjna — odpowiada za wyceng i ustalenie wartosci spisanych sktadnikéw
majatku oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych.

4. W arkuszach spisowych poza stanem rzeczywistym inwentaryzowanych sktadnikéw majatku
winny by¢ wpisane:

a) Imiona i nazwiska osob przeprowadzajacych spis z natury oraz uczestniczacych z ramienia
inwentaryzowanej jednostki,

b) daty: rozpoczgcia i zakonczenia spisu,
c) ilo$ci stwierdzone w wyniku pomiaru, liczenia, wazenia,

d) wlasnore¢czne podpisy 0s6b dokonujacych spisu z natury oraz uczestniczacych w spisie z
ramienia inwentaryzowanej jednostki,



e) tre$¢ ( nazwa, specyfikacja przedmiotu ),
f) numer arkusza,
g) odcisk pieczeci inwentaryzowanej jednostki.
5.Arkusze spisu powinny by¢ ponumerowane, ostemplowane pieczatkami komorki ksiegowosci
1 zaparafowane przez upowaznionego pracownika tej komorki.
6. Bledy w arkuszach spisu mozna poprawi¢ wylacznie przez skreslenie blednego zapisu tak, aby
pozostaly one czytelne i po wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka bledu powinna by¢
podpisana przez osobe (osoby) dokonujacg spisu.
7.Rzeczywisty ilos¢ spisu z natury rzeczowych i pienigznych skladnikéw majatku ustala si¢ przez
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie.
8.Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ przez kalke w dwéch egzemplarzach:
e oryginal - otrzymuje oddzial ksiggowosci,
e 1 kopig - otrzymuje osoba odpowiedzialna za gospodarowanie w inwentaryzowanym
wydziale/zespole/komorce.
9.Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:
a) Srodkéw trwatych,
b) pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu,
¢) materialbw w magazynie,
d) sktadnikéw majatkowych niepelnowartosciowych, uszkodzonych, zepsutych lub takich,
ktorych wartos$¢ ulegla z innych przyczyn obnizeniu — przy ktérych nalezy poda¢ w uwagach
procent utraty wartosci,

10. Do dokonania spisu z natury srodkéw pienieznych uzywa si¢ specjalnego
protokotu(zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia)

11. Po zakonczeniu spisu Zespot Spisowy:

a) rozlicza si¢ z przydzielonych arkuszy spisu przed Przewodniczacym Komisji
Inwentaryzacyjnej,

b) informuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej o wszelkich stwierdzonych w
toku spisu nieprawidlowosciach w gospodarce, podlegajacymi spisowi skladnikow
majatkowych ( zabezpieczenie, magazynowanie, konserwacja, itp.),



¢) przektada Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oswiadczenia os6b
odpowiedzialnych za gospodarke sktadnikami majatku w inwentaryzowanej komorce, o
kompletnosci spisu z natury i braku zastrzezen do przeprowadzonej inwentaryzacji.

Wzor oswiadczenia stanowi zalaeznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

§ 8. 1.W przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych Komisje Inwentaryzacyjna
obowigzujg naste¢pujace zasady postgpowania;

-zakwalifikowanie réznic inwentaryzacyjnych (niedoboréw lub nadwyzek) sktadnikow
majatku, przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego, postawienie wnioskow w zakresie
ich odpisania z ksigg rachunkowych, ustalenie przez Komisj¢ Inwetaryzacyjng przyczyn
powstania niedoboréw lub nadwyzek winno by¢ dokonane w sposob bardzo wnikliwy;

2. Komisja Inwentaryzacyjna winna rozwazy¢ stopien winy lub jej brak ze strony osob

materialnie odpowiedzialnych oraz innych osob,

-ujawnione niedobory i nadwyzki ksigguje si¢ w ewidencji ilosciowe;j, ilosciowo-
wartosciowej 1 wartosciowej na podstawie zestawien réznic inwentaryzacyjnych,

3.Niedobory niezawinione podlegaja wyksiggowaniu na wniosek Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej po uprzednim zaopiniowaniu przez Glownego Ksiggowego zatwierdzony
przez Kierownika Jednostki.

4. Za niedobory zawinione na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej obcigza
si¢ osoby odpowiedzialne. Obcigzenie winno by¢ ujete w ksiggach rachunkowych tego roku,
w ktérym zostala przeprowadzona inwentaryzacja.

§ 9. Wykonanie powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Otrzymuja do wykonania:

1. Przewodniczacy Komisji

2. Czlonkowie

tofffuguXtyn

ADWOKAUNA
kat mgr Jan Pyzik
8-200 Jasto,ful. Staszica 17
tel. (0-13) 44 636 9B, tel.dom. 44 638 09
NIP 628-001-16-08 Regon 2701870507



Harmonogram inwentaryzacji

w Gminie Nowy Zmigréd
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