ZARZADZENIE Nr 40/2021
Waéjta Gminy Nowy Zmigréd
z dnia 12.04.2021

w sprawie: powotania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych w trybie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku — Prawo zamowien publicznych.

Na podstawie art. 55, ust.1-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych w trybie ustawy z dnia
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdéin. zm.) powoluje sig statg Komisje Przetargowa
w sktadzie:

Przewodniczacy:

1. Olga Szarzyriska — kierownik Referatu 105

Cztonkowie:

2. Mateusz Buczynski — Sekretarz Gminy

3. Elzbieta Piotrowska — Skarbnik Gminy

4. Grzegorz Ziomek - inspektor Referatu 10, ds. drég

5. tukasz Adamski - inspektor Referatu 10S, ds. inwestycji

6. Marek Broctawik - inspektor Referatu 10S, ds. inwestycji

7. Barbara Budnik — inspektor Referatu 10S, ds. ochrony srodowiska
8. Sylwia Sudyka — inspektor Referatu 10S, ds. zamowien publicznych
9. Wioleta Sztelma — inspektor Referatu OSS ds. ochrony przeciwpozarowej

§ 2. Sktad komisji przetargowej do konkretnego postepowania zostaje okreslony przez
kierownika jednostki wedtug zasad zawartych w regulaminie pracy Komisji Przetargowej
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Cztonkowie komisji, o ktérych mowa w § 2 zostaja powiadomieni przez pracownika ds.
zamoéwien publicznych o terminie rozpoczecia pracy komisji przetargowe;j.

§ 4. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego funkcje t3 petni Sekretarz Gminy

§ 5. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkdw cztonkéw Komisji okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 100/2019 Woéjta Gminy Nowy Zmigréd z dnia 03.07.2019r.
w sprawie powofania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamoéwien w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien
publicznych.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




1.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Nowy Zmigréd nr40/2021
z dnia 12 kwietnia 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

w URZEDZIE GMINY NOWY ZMIGROD
powotanej w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia
§1
Komisja Przetargowa zwana dalej ,Komisjg" jest powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia i dziata w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2019 roku poz. 2019 ze zm) - zwana dalej ,Ustawg".
Komisje przetargowa, powotuje sie dla zamodwien o wartosci réwnej i przekraczajacej
130.000,00 zt netto zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje kierownik jednostki.
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§2
Sktad Komisji
Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb.
Przy powotaniu wskazuje sig przewodniczacego, sekretarza i cztonkdw Komisji.
Przewodniczacym Komisji jest kierownik Referatu 10S.
Sekretarzem Komisji jest inspektor referatu 10S, ds. zamowieri publicznych.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik jednostki z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze
powotac biegtych.
Dla waznosci dokonywanych przez Komisje czynnosci, wymagana jest obecnos¢ na
posiedzeniu:
1) co najmniej dwdch cztonkow, gdy Komisja powotana jest w skfadzie trzyosobowym,
2) co najmniej trzech cztonkéw, gdy Komisja powotana jest w sktadzie cztero- lub
piecioosobowym,
3) co najmniej czterech cztonkdw, gdy Komisja powotana jest w sktadzie szescioosobowym,
4) co najmniej % sktadu gdy Komisja powotana jest w sktadzie wiekszym niz siedem osob.

§3
Organizacja i tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
2. Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamdwienia w szczegblnosci przygotowuje

i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki
1) wybor trybu udzielenia zamoéwienia,
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2) Specyfikacje Warunkéw Zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do
dialogu, zaproszenia do negocjacji,

3) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia,

4) inne dokumenty, w szczegdlnosci zawiadomienia wymagane Ustawa.

3. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwyktg wiekszoscig
gtoséw. W przypadku rownej ilosci glosow ,,za" i, przeciw" rozstrzyga gtos
przewodniczacego.

4. Cztonek Komisji moze zgtosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie Komisji i zgdac
zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

&4
Zadania Komisji

1. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia nalezy
w szczegolnosci:
1) dokonywanie otwarcia ofert,
2) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,
3) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (dalej: SWZ),
4) ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz badanie i ocena ofert,
5) przedstawianie kierownikowi jednostki propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
c) wyboru najkorzystniejszej oferty.
6) wystepowanie do kierownika jednostki z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

§5

Obowigzki cztonkow Komisji

1. Do obowigzkéw wszystkich cztonkdw Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,
2) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegdlnosci -
dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych wnioskéw, ofert,
3) ztozenie oswiadczenia o ktérym mowa w art. 56 Ustawy .
2. Ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 Ustawy nastepuje w chwili okreslonej
w art. 56 ust. 4, 5i 6 Ustawy.

§6
Obowiazki przewodniczgcego Komisji
1. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy:
1) przewodniczenie zebraniom komisji przetargowej,
2) organizacja obrad Komisji Przetargowej,



3) instruowanie cztonkdw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania
zamowien publicznych.

2. Przewodniczacy zwotuje zebrania Komisji Przetargowej z inicjatywy :

a) wilasnej,

b) kierownika jednostki zamawiajacego,

c) cztonka Komisji Przetargowej.

§7
Obowigzki sekretarza Komisji
1. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:

1) organizacja posiedzen Komisji,

2) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia,

3) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen o ktérych mowa w art. 56 Ustawy,

4) dokonanie podziatu pracy pomiedzy poszczegdlnych cztonkéw Komisji,

5) informowanie kierownika jednostki lub, o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Do obowiagzkow sekretarza Komisji nalezy nadto realizacja wynikow pracy Komisji oraz

inne niezbedne czynnosci w procesie przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

w szczegolnosci:

1) opracowanie SWZ,

2) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych Ustawg we wtasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

3) wyznaczanie termindw sktadania i otwarcia ofert,

4) okreslenie wysokosci zgdanego wadium oraz zabezpieczenia naleiytego wykonania
umowy,

5) przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami (ustalonymi uprzednio z cztonkami
Komisji z komaorki organizacyjnej),

6) dokonywanie zmian w tresci SWZ,

7) przedtuzanie terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych Ustawa,

8) wystepowanie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta,

9) poprawianie w ofertach omytek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomien Wykonawcom,

10) sporzadzenie wezwania do wykonawcow w zakresie wyjasnienia razgco niskiej ceny,

11) wezwanie Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach
przewidzianych ustawg,

12) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania,

13) sporzadzenie informacji o uniewainieniu postepowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje okreslone Ustawg,

14) podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
z wybranym Wykonawca,



15) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium,

16) podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia si¢ wybranego
Wykonawcy od zawarcia umowy,

17) przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie Wykonawcow

do przystapienia do postepowania odwotawczego,

18) opracowanie stanowiska bedgcego odpowiedzig na wniesione odwotanie, w
uzgodnieniu z pozostatymi cztonkami,

19) wezwanie do przedtuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych
Ustawg,

20) przekazanie zawartej umowy do komorki organizacyjnej,

21) przygotowanie dokumentacji przetargowej w celu przekazania jej do archiwum,

22) zwrot do komorki organizacyjnej dokumentacji technicznej z przeprowadzonego

postepowania.
§8

. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkdéw okreslonych niniejszym regulaminem
rodzi indywidualng odpowiedzialnos$¢ pracownicza cztonkow Komisji.
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy

Ustawy.
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Zatacznik nr 1
do regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Dziatajagc na podstawie art. 52 Ustawy powotuje nizej wymienione osoby do Komisji
Przetargowe;j
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