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Zarzadzenie Nr 132/2019

Wojta Gminy Nowy Zmigrod

z dnia 11 Wrzesnia 2019 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji za 2019 rok.

Na podstawie art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci Dz.U.2019.351
t.j. z dnia 22.02.2019, oraz zalgcznika nr 5 do Zarzadzenia nr 8/2017 Kierownika Urzgdu
Gminy z dnia 26.10.2017w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci;

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.
1.Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym do
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych,

pozostalych srodkow trwatych bedacych w ewidencji pozabilansowe], materiatow oraz
paliwa:

1. Przewodniczacy Komisji - Marchewka Malgorzata
2. Czlonek Komisji - Dgbrowska Gabriela

3. Czlonek Komisji - Marciniec Malgorzata
4. Czlonek komisji - Wielgosz Maria

5. Czlonek komisji - Mroczka Wioleta

6. Czlonek komisji - Wojcik Mariusz

7. Cztonek komisji - Warzecha Iwona

8. Czlonek komisji - Gaworowski Krystian

2. Powoluje¢ zespoly spisowe w nastgpujacym skladzie:
I zespot:

1. Dabrowska Gabriela
2. Warzecha Iwona

II zespot:

1. Wielgosz Maria
2. Mroczka Wioleta

111 zespot:

1. Marciniec Malgorzata
2. Wojcik Mariusz



IV zespot:
1. Marchewka Matgorzata
2. Gaworowski Krystian

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Kasie Budynku Urzedu Gminy powoluj¢ komisje w
sktadzie:

1. Piotrowska Elzbieta — Przewodniczacy Komisji
2. Bracik Agnieszka — czlonek
3. Ciomcia Maria — czlonek

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych w drodze
weryfikacji powotuje informatyka:

1. Czekaj Lukasz

5. Srodki trwate w budowie, instalacje solarne oraz naleznosci budzetowe uzgadniane w
drodze weryfikacji winni przeprowadzi¢ pracownicy merytoryczni, ktorych weryfikacja
dotyczy.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 24 pazdziernika 2019 roku do 15
stycznia 2020 roku w/g harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacje srodkow trwalych, pozostalych oraz $rodkéow niskocennych nalezy
przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien 30 wrzesnia 2019 roku natomiast materialy oraz paliwo na
dzien 31 grudnia 2019r przez Zespoly spisowe —dwuosobowy zespot dokonujacy spisu z
natury.

§ 3. Spisem z natury ustala si¢ stan nastgpujgcych aktywow:

a) gotowki w kasie,

b) sSrodkow trwatych,

¢) pozostatych srodkow trwatych,

d) materiatow,

e) skladnikow majatku ujetych wytacznie w ewidencji ilosciowej,
f) paliwo w pojazdach OSP

§ 4. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda przeprowadzaja pracownicy komorki
finansowej pod nadzorem Skarbnika Gminy kontrahentéw, ktérych dotycza:

a) krajowych srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych,
pozyczek 1 lokat,
b) pozostalych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami.

§ 5. Pozostale aktywa i pasywa powinny by¢ zweryfikowane drogg analizy zapisow
ksiggowych i ich porownania z dokumentami, stanowiacymi podstawe zapisow do:



a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) funduszy specjalnych, rezerw i dochodow przysztych okresow,

¢) roszczen z tytutu niedoboréw i szkdd oraz roszezen spornych,

d) naleznosci i zobowigzan wobec organdéw podatkowych publiczno-prawnych,

e) gruntow,

f) srodkow trwalych w budowie,

) instalacji solarnych

h) wszystkie inne, niewymienione powyzej skladniki aktywow i pasywow ( w tym
rowniez wszystkie pozostate zobowiazania), ktore nie podlegaja inwentaryzacji droga
spisu z natury lub potwierdzen sald, a takze podlegajace inwentaryzacji tymi metodami,
lecz niezinwentaryzowane przy ich zastosowaniu.

§ 6. Podczas inwentaryzacji nalezy zakwalifikowa¢ skladniki majgtku zniszczone,
bezuzyteczne i przeznaczy¢ do likwidacji na podstawie wypelnionego wniosku.

- Likwidacja skladnikéw majatkowych bedzie dokonana na pisemny wniosek (Zalacznik
nr 4) 0sob materialnie odpowiedzialnych podlegtych jednostek i przez nie podpisany.

Zatwierdzony wniosek przez komisj¢ likwidacyjng i kierownika jednostki bgdzie podstawa do
likwidacji.

- Termin likwidacji zostanie wyznaczony przez Kierownika Jednostki. Po zakofczone]
inwentaryzacji zostanie sporzadzony protokot z likwidacji rzeczowych skladnikow majatku
przez komisj¢ (Zalacznik nr 3).

§ 7. 1.Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — odpowiada za:

- przygotowanie i dorgczenie arkuszy i materialéw niezbednych do spisu

- kontrole prawidtowosci spisow,

- wyjasnienie przyczyn powstania roznic oraz postawienie wnioskéw, co do sposobu ich
rozliczenia

- ocene przydatnosci sktadnikow majatkowych objetych spisami, postawienie wnioskow, co do
sposobu ich rozliczenia,

- rozliczenie arkuszy spisowych,

- stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:

- zmiany terminu inwentaryzacji,

- weryfikacji rdéznic inwentarzowych,

- rozliczania nadwyzek i1 niedoborow,

- sporzgdzenia protokotéw konicowych z przeprowadzenia inwentaryzacji,

2. Zespot spisowy — odpowiada za prawidtowe przeprowadzenie spisu z natury w
okreslonym terminie, spisanie na odrgbnych arkuszach sktadnikéw majgtkowych oraz
przekazanie do Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz
informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach, zwlaszeza w
zakresie gospodarki sktadnikami majatku i zabezpieczenie ich przed zniszczeniem lub
zagarnigciem.

3.W arkuszach spisowych poza stanem rzeczywistym inwentaryzowanych skladnikow
majatku winny by¢ wpisane:



a) Imiona i nazwiska 0sob przeprowadzajacych spis z natury oraz uczestniczacych z ramienia
inwentaryzowanej jednostki,

b) daty - rozpocze¢cia i zakonczenia spisu,

¢) ilosci stwierdzone w wyniku pomiaru, liczenia, wazenia,

d) wlasnoreczne podpisy osob dokonujgcych spisu z natury oraz uczestniczacych w spisie z
ramienia inwentaryzowanej jednostki,

e) tres¢ ( nazwa, specyfikacja przedmiotu ),

f) numer arkusza,

g) odcisk pieczeci inwentaryzowanej jednostki.

4. Bledy w arkuszach spisu mozna poprawi¢ wylacznie przez skreslenie blednego zapisu tak,
aby pozostaly one czytelne i po wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka btedu powinna by¢
podpisana przez osobe dokonujaca spisu.

5. Rzeczywista ilos¢ spisu z natury rzeczowych i pienigznych sktadnikow majatku ustala sie
przez przeliczenie, zwazenie, zmierzenie.

6.Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ przez druki samokopiujace w dwoch egzemplarzach:

a) oryginat - otrzymuje dziat ksiggowosci,
b) 1 kopig - otrzymuje osoba odpowiedzialna za gospodarowanie w inwentaryzowanym
wydziale/zespole/komorce.

8.Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

a) srodkow trwatych,

b) pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,
¢) materialbw w magazynie,

d) sktadnikéw majatkowych niskocennych,

e) paliwa wg ewidencji kart drogowych

9. Do dokonania spisu z natury srodkoéw pienigznych uzywa si¢ specjalnego protokotu
(zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia).

10. Po zakonczeniu spisu Zespot Spisowy:

a) rozlicza sig z przydzielonych arkuszy spisu przed Przewodniczgcym Komisji
Inwentaryzacyjnej,

b) informuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej o wszelkich stwierdzonych w
toku spisu nieprawidlowosciach w gospodarce, podlegajacymi spisowi skladnikow
majatkowych,

c) przektada Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej o$wiadczenia 0sob
odpowiedzialnych za gospodarke sktadnikami majgtku w inwentaryzowanej komorce, o
kompletnosci spisu z natury i braku zastrzezen do przeprowadzonej inwentaryzacji.

Wzor oswiadczenia stanowi zalgeznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. 1.W przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych Komisje Inwentaryzacyjna
obowigzuja nastepujace zasady postgpowania;



-zakwalifikowanie roznic inwentaryzacyjnych (niedoboréw lub nadwyzek) sktadnikow
majatku, przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego, postawienie wnioskow w zakresie
ich odpisania z ksiag rachunkowych.

2. Komisja Inwentaryzacyjna winna rozwazy¢ stopiefi winy lub jej brak ze strony osob
materialnie odpowiedzialnych oraz innych oséb -ujawnione niedobory i nadwyzki ksigguje
sie w ewidencji ilosciowej, iloSciowo-wartosciowej i wartosciowe]j na podstawie zestawien
réznic inwentaryzacyjnych,

3.Niedobory niezawinione podlegaja wyksiggowaniu na wniosek Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej po uprzednim zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy i zatwierdzony
przez Kierownika Jednostki.

4, Za niedobory zawinione na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej obcigza
si¢ osoby odpowiedzialne materialnie. Obcigzenie winno by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
tego roku, w ktorym zostata przeprowadzona inwentaryzacja.

§ 9. Nadz6r powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr 1

do Inwentaryzacji

Protokol Nr ...........

z inwentaryzacji $rodkow pienieznych i drukow scistego zarachowania wg stanu na dzien
................................. W OKASIE .ottt e

przeprowadzonej wdniu ..........oovieiiiiininn 0d godzZ: v (6 [0 1014 ¥ AT ——— przez

Zespol spisowy powolany Zarzadzeniem Nr ..................... A8 s e
w skladzie:

L PrzewodniBzgey s o omemsmssinamss
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Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej:

PUEUAT IPEMNUER v w7 50 A 4 S BT T

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastepuje:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie: ...............cooeveinnnnn. (stownie ziotych: .............
0 esuswemmmn s asvasss Zidiia ooy
Nadwyzka- niedobor® ........................... zh
Roéznica zapisu w raporcie kasowymnr ................ zdnia ...
pod pozycjanr .................. na podstawie dowodu KP-KW*nr .........................

Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:
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2. Stan depozytéw przechowywanych w kasie oraz ich zgodnos¢ (bgdz niezgodnos¢)
z ewidencja:

Protokoél niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie. W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie
odpowiedzialna nie wniosla zastrzezeii — wniosla zastrzezenia*

T — e,
2) e ,
: 5 RN

* - niepotrzebna skresli¢
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Zalgcznik Nr 2

do Inwentaryzacji

OSWIADCZENIE

o kompletnosci spisu z natury

Oswiadczam, ze wszystkie sktadniki majatkowe bedgce na stanie wyposazenia

zostaly w calosci objete spisem z natury na arkuszach spisowych oznaczonych numerami

G <o s mins do.eiiiiiinnn. w mojej obecnosci i do przeprowadzonej inwentaryzacji nie

wnoszeg zastrzezen.

Podpis osoby odpowiedzialnej za gospodarke
Sktadnikami majatkowymi objetym/ej inwentaryzacja



Zalacznik nr 3

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2019:

Srodki trwale, pozostale srodki trwale, §rodki niskocenne, materialy oraz paliwo w

pojazdach gminnych

w Gminie Nowy Zmigrod

HARMONOGRAM PRAC KOMISJI DO PRZEPROWADZANIA LIKIM‘DA&JI I INWENTARYZACJI ZA ROK 2019

MIEJSCOWOSC

OBIEKT

OSOBY PROWADZACE

24.10.2019r

DESZNICA

DOM LUDOWY

OSP

JAWORZE

DOM LUDOWY

KATY

DOM LUDOWY

OSP

KLUB SPORTOWY

Dabrowska Gabriela
Warzecha lwona

25.10.201%r

MYTARKA

DOM LUDOWY

OosP

MYTARZ

DOM LUDOWY

oSP

Marciniec Malgorzata
Wojcik Mariusz

28.10..2019r

GORZYCE

DOM LUDOWY

OSP

LEZYNY

DOM LUDOWY

OSP

KLUB SPORTOWY

Wielgosz Maria
Mroczka Wioleta

29.10. 2019r

BRZEZOWA

DOM LUDOWY

OSP

SKALNIK

OSP

DOM LUDOWY

NIEPUBLICZNA SZKOtA W SKALNIKU

Marchewka Matgorzata
Gaworowski Krystian




LYSA GORA

DOM LUDOWY

OSsP

STARY ZMIGROD

DOM LUDOWY

DOM LUDOWY

MAKOWISKA par
KLUB SPORTOWY
SIEDLISKA ZMIGRODZKIE Dom LUDOWY

NIENASZOW

NIENASZOW - SOSNINY

DOM LUDOWY

OsP

KLUB SPORTOWY

Dabrowska Gabriela
Warzecha lwona

Marciniec Matgorzata
Wajcik Mariusz

Wielgosz Maria
Mroczka Wioleta

GABINET STOM.PERS

DOM LUDOWY

GRABANINA DOM LUDOWY
osP

TOKI DOM LUDOWY
osP

SADKI DOM LUDOWY

NOWY ZMIGROD

URZAD GMINY

URZAD GMINY

| DOM LUDOWY

OSP

KLUB SPORTOWY

GABINET STOM. SENCZAK

Pokdj nr 2; 3; 4,5,8,9,12

Pokdj nr 14,15;16,;17,18,19,20

GABINET STOM. GAWIOR

Marchewka Matgorzata
Gaworowski Krystian

Dabrowska Gabriela
Warzecha lwona

Marciniec Matgorzata
Wojcik Mariusz

Wielgosz Maria
Mroczka Wioleta

Marchewka Matgorzata
Gaworowski Krystian

Wielgosz Maria
Mroczka Wioleta




14.11.20198r

Marciniec Matgorzata

URZAD GMINY Pokoj nr 21;22;23,24,26,27 Wéjcik Mariusz
15.11.2019r
Pokdj nr 28;29,30 Archiwum; Magazyn OC;
URZAD GMINY Korytarze; Kuchnia Wielgosz Maria
Mroczka Wioleta
18.11.2019r-31.12.2019r
Marchewka Matgorzata
URZAD GMINY MIENIE KOMUNALNE | POZOSTALE MIENIE Gaworowski Krystian
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Zalacznik nr 4

WNIOSEK

o likwidacje srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych

Whioskodawca:
1. Imie i nazwisko

.............................................................................................................................

2., OB JOOSIR, ..o cnsnsssssssssseinsnsssssnasisssisnsisssnis vossiansss dosdioss s iuns bos BV e S oSSR e it

3. Whnoszg o likwidacjg:

Inwentarzowy brutto

Whioskodawca Dziat Finansowo-Ksiggowy
Nazwa 2
tp skladnika majatku ot | Warost |y e Uwagi | Data/podpis

4. Uzasadnienie HKWIAaCi: ....covviviiniiiniiniiiiiiieieiiccieie st sac e

............................................................................................................................................

............................................................................................................
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pieczed
Jednostki organizacyjnej

PROTOKOL LIKWIDACYJNY
skladnikow rzeczowych na skutek zuzycia, uszkodzenia,
zniszczenia sporzgdzony w dniu ...l 20.....r.

przez komisje w sktadzie

Lo s R S e R R TR
T T
WODBCTIORELE s nmn s s g e s o o s S e S A T A S S S S o T s S SR e s

Komisja stwierdzita ze nizej wyszczegdlnione przedmioty staly si¢ niezdatne do uzytku, wskutek
czego postanowiono je wykresli¢ ze stanu inwentarza:

[ Wartoséé
Numer Nazwa Cena . .
Lp.|. . : , llos¢ | wg zapisu
inwentarzowy i opis przedmiotu jednostkowa .
w ksiggach
Razenm: 1]0§€ 7t covmmsmman W s KG cossmmpismmmnnis na ogbélng wartosc
..................... ZE (SIOWHIEE  cossrn commsmmmmnns  smsommmommanmsmans eimmninssiointata  rdie R

Uwagi komisji dotyczgce:
a) przyczyn powstania zuzycia — uszkodzenia — zniszczenia przedmiotow

Zalaeznik do protokou ... e e e e



Podpisy komisji:
Y

podpis osoby
materialnie odpowiedzialnej

DECYZJE KIEROWNIKA




