WOJT GMINY
38-230 Nowy Zmigrod
pow. Jasto

voj. podkarpackie
ZARZADZENIE Nr100/2019

Wéjta Gminy Nowy Zmigrod
z dnia 03.07.2019

W sprawie: powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwienn publicznych w trybie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami)
zarzadza sie, co nastepuje:
§1. Do przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w trybie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami) powotuje sie stalg Komisje Przetargowg
w sktadzie:

Przewodniczacy:

1. Sylwia Sudyka - inspektor referatu 10S, ds. zaméwien publicznych

Cztonkowie:

2. Mateusz Buczynski - Sekretarz Gminy

3. Elzbieta Piotrowska - Skarbnik Gminy

4. Jerzy Pietrus - kierownik Referatu 10$

5. Grzegorz Ziomek - inspektor Referatu 10S, ds. drég

6. Lukasz Adamski - inspektor Referatu 10S, ds. inwestycji

7.Jolanta Brojek - inspektor Referatu [0S, ds. $rodkéw pozabudzetowych

8. Barbara Budnik - inspektor Referatu 10S, ds. ochrony érodowiska

9. Wioleta Sztelma - inspektor Referatu 0SS ds. ochrony przeciwpozarowej

§ 2. Sktad komisji przetargowej do konkretnego postepowania zostaje okreslony przez
przewodniczacego komisji wedtug zasad zawartych w § 4 niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Cztonkowie komisji, o ktérych mowa w § 2 zostaja powiadomieni przez pracownika
ds. zamowien publicznych o terminie rozpoczecia pracy komisji przetargowe;.

§ 4. Zasady powotywania cztonkéw komisji do konkretnych postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego :

1. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego funkcje ta petni kierownik

referatu 10S.

2. Przewodniczacy komisji moze powotaé swojego zastepce sposérdd cztonkéw

komisji.

3. Cztonkéw komisji przetargowej do konkretnego postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego z posréd oséb wymienionych w § 1 wskazuje
Przewodniczacy.

§ 5. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji okresla zatgcznik
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 81/2015 Wéjta Gminy Nowy Zmigréd z dnia 17.09.2015r.
w sprawie powotania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan
o udzielenie zaméwien w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamoOwien publicznych.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
@}3/



WOJIT GMINY
38-230 Nowy Zmigrod
b Zatacznik do Zarzadzenia Nr 100/2019

wol YAKZ PkaiC. .
j- podkarp W6jta Gminy Nowy Zmigréd z dnia 03.07.2019r.

REGULAMIN PRACY STALE] KOMIS]JI PRZETARGOWE]

§ 1.1.Komisja rozpoczyna swojg dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Komisja rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej
czynno$ci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, wiedzg i do§wiadczeniem oraz
uwzgledniajgc opinie biegtych (rzeczoznawcéw i konsultantéw) jezeli zlecono ich
przygotowanie.

3. Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach komisji.

4. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci stanowigcych podstawe do wytgczenia z postepowania, w zakresie
okreslonym w art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 2.1.Na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej Wéjt moze dokonaé zmian
lub uzupetnien w sktadzie Komisji.
2.Na wniosek komisji przetargowej, Wéjt moze powotaé do pracy w Komisji
biegtego, rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zaméwieri publicznych.

§ 3.1. Zakres pracy komisji obejmuje:

1) przygotowanie ogloszer o przetargach oraz wynikach postepowan przetargowych,

2) przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (dalej SIWZ)

3) przygotowanie modyfikacji tresci SIWZ, przygotowywanie wyjasnien dotyczacych
tresci SIWZ, ktére to dokumenty przedktada Wéjtowi ,

4) publiczne otwarcie ofert, ich badanie oraz ocene i sporzadzenie protokotéw,

5) ocene spehienia warunkéw udziatu w postepowaniu, przygotowywanie treéci
wezwan do wykonawcéw o uzupetnienia os$wiadczeri i dokumentéw,
przygotowywanie zapytan w kwestii tre$ci ztozonych ofert oraz propozycji
dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz ewentualnie uniewaznienia postepowania, ktére to
dokumenty przedktada Woéjtowi,

6) przesylanie, przekazywanie ogloszen, wnioskéw i odpowiedzi oraz innych
dokumentéw przetargowych sporzadzonych do publikacji w sposéb okreslony
odpowiednimi przepisami prawa oraz do wta$ciwych podmiotéw,

7) wskazanie nowego wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie
od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

§4.1.Cztonkowie komisji majg prawo wglgdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z prowadzonymi postgpowaniami o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym
ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcéw, opinii biegtych.

2. Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji.

3. Kazdy czlonek komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie
powierzonych mu zadan.

§ 5. Do zadan przewodniczacego komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1) reprezentowanie komisji na zewnatrz, podpisywanie pism Komisji,

2) przewodniczenie obradom,

3) odebranie o$wiadczen od cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

4)  podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) przedstawienie komisji posiadanej dokumentacji oraz materiatéw zebranych na
etapie przygotowywania zamowienia,



6) udostepnienie na potrzeby prac komisji obowigzujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamdéwienia i z zakresu zamoéwien publicznych,

7) zapewnienie bezpieczenistwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy
spotkaniami Komisji,

8) biezace protokotowanie posiedzen Komisjj,

9) sporzadzenie protokotu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

10) przedtozenie do zatwierdzenia protokotu z postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

§ 6. Do zadan cztonka komisji w szczegdlnosci nalezy:
1)  czynny udziat w pracach Komisji,
2) rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,
3) prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w zakresie mu przekazanym.

§ 7.1. Wylaczenie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego nastepuje z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien
Publicznych.

2. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Wéjta o odwotanie cztonka Komisji w
przypadku:
1) nieusprawiedliwionej nieobecnoéci cztonka komisji na dwéch kolejnych
posiedzeniach Komisji,
2) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkdw,
3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji.

§ 8. Miejsce i termin posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy.

§ 9. W przypadku zaistnienia okolicznoéci stanowigcych podstawe uniewaznienia
postgpowania, komisja wystepuje z wnioskiem do Wéjta  zawierajgcym
pisemne uzasadnienie wskazujace podstawy faktyczne i prawne uniewaznienia
postepowania.

§10.Do udzielania wyjasnienn i informowania o pracach komisji przetargowej
uprawnieni sg jedynie przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba
upowazniona przez przewodniczgcego.

§ 11.Wojt stwierdza niewazno$¢ czynnosci komisji przetargowej podjetej z naruszeniem
prawa. Na polecenie Wéjta, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢.

§ 12.1) Komisja koriczy prace zwigzane z udzieleniem zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Woéjta decyzji
0 uniewaznieniu postepowania.
2) Po zakonczeniu prac komisji jej sekretarz przechowuje dokumentacje zgodnie
Z przepisami prawa.

§ 13. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieti publicznych (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1986 z pézn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.
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